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LEI N° 3.005, DE 23 DE ABRIL DE 2025.

“Dispbe sobre a criagcdo e regulamentacéo de
funcbes e suas respectivas gratificacdes no
ambito da Camara Municipal de Tabapua”.

FACO SABER que a Camara Municipal APROVOU e Eu SILVIO CESAR
SARTORELLO, Prefeito Municipal de Tabapud, Estado de S&o Paulo, usando das atribuicbes
que me sdo conferidas por Lei, SANCIONO e PROMULGO a seguinte Lei, conforme
Autografo de Lei n° 010, de 23 de abril de 2025, oriundo do Projeto de Lei n® 002, de 10 de
abril de 2025, de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal.

Artigo 1° - Ficam criadas as seguintes fungdes no ambito da Camara Municipal de
Tabapud, destinadas a execucgédo das atividades de:

| — Almoxarifado;

[l — Patrimonio;

Il — Copa;

IV — Recursos Humanos;
V — Compras;

VI - Licitacdo e Contratos;

VIl — Movimento Financeiro;

VIl — Tesouraria;

IX — Responsavel pela Guarda dos Bens.

Artigo 2° - As funcdes descritas no Artigo 1° terdo as seguintes atribuigcdes:

| — Almoxarifado: gerir e controlar o estoque de materiais da Camara, promovendo
0 registro, armazenamento, entrega e inventario dos itens conforme as necessidades
administrativas.

Il — Patriménio: Controlar e Registrar os bens patrimoniais da Camara, garantindo
sua conservacao, identificacdo e o adequado registro no sistema de gestao de patriménio.

Il — Copa: Gerenciar o uso de utensilios e insumos, e atender as necessidades
relacionadas ao preparo e distribuicdo de bebidas e alimentos nas dependéncias da Camara
durante as Sessdes Legislativas, além da abertura e fechamento do prédio apds o seu
encerramento.

IV — Recursos Humanos: Gerir a documentacdo e informacdes dos servidores,
acompanhar a folha de pagamento, controlar frequéncia e promover a comunicacao sobre
direitos e deveres funcionais.
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V — Compras: Planejar e executar as aquisicdes de bens e servicos necessarios ao
funcionamento da Céamara, respeitando a legislacdo aplicAvel e o0s principios da
economicidade.

VI — Licitacdes e Contratos: Elaborar e acompanhar processos licitatérios, bem
como gerenciar os contratos administrativos decorrentes, garantindo o cumprimento das
normas pertinentes.

VIl — Movimento Financeiro: Controlar os fluxos de entrada e saida de recursos
financeiros, registrar movimentacdes e assegurar a conciliacdo das contas bancérias da
Céamara Municipal.

VIl — Tesouraria: Gerir 0s pagamentos, recebimentos e demais atividades
financeiras, assegurando a regularidade e transparéncia das operacoes realizadas.

IX — Responsavel pela Guarda dos Bens: Fiscalizar, organizar e assegurar a
preservacao e o uso adequado dos bens moveis e iméveis sob a responsabilidade da Camara
Municipal.

Artigo 3° - Os servidores designados, através de Portaria, para o desempenho das
funcdes descritas fardo jus a uma gratificacdo correspondente a 30% (trinta por cento) do
valor da Referéncia “4”, do quadro de vencimentos previsto no Anexo | da Lei N° 2,995, de 07
de fevereiro de 2025, e posteriores alteracoes.

§ 1° - E vedado o pagamento da gratificacido de que trata este artigo a servidores
ocupantes de cargos em comissao, ainda que desempenhem as funcbes descritas nesta lei.

§ 2° - As gratificacdes de que trata este artigo ndo se incorporarao aos vencimentos
dos servidores para quaisquer fins.

Artigo 4° - As despesas decorrentes da execucdo desta lei correrdo por conta das
dotacBes orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Artigo 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Paco Municipal “Waldomiro Xavier de Souza Filho”, aos 28 dias do més de abril do ano
de 2025.

SILVIO CESAR SARTORELLO
Prefeito Municipal

Registrado e publicado em local de costume na data supra.
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